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MANUAL: Weiterführende Werbemöglichkeiten mit der Bildungsdatenbank 

Flyer bzw. Handzettel und Bilder für einen bestehenden Veranstaltungseintrag erstellen 

 
 

Öffnen Sie Ihren Internet-Browser und besuchen Sie folgende Seite: 

https://www.bildungsangebote.at/login 

 

Bitte loggen Sie sich mit Ihrer Mailadresse und Ihrem Passwort ein. Sollten Sie 

hier Unterstützung benötigen, wenden Sie sich gerne an 

bildungsdatenbank@bhw-n.eu 

 

 

 

Unter dem Menüpunkt „Meine Kurse“ finden Sie alle Ihre vergangenen und 

kommenden Veranstaltungseinträge. 

 

 

 

Übersicht: Jeder Veranstaltungseintrag ist mit dem Veranstaltungstermin (bzw. bei mehrtägigen 

Veranstaltungen mit dem Start-Termin), dem Veranstaltungstitel und dem Untertitel angegeben. 

Daneben sehen Sie, ob Ihre Veranstaltung von uns freigegeben wurde. (Für die Nutzergruppe „Standard“ 

werden Kurse aktiv vom Team der Bildungsdatenbank freigegeben, die Einträge der Nutzergruppe „BHW 

Bildungswerke“ gehen direkt ohne Prüfung online.) 

 

Neben dem Veranstaltungseintrag finden Sie am rechten Rand des Eintrags eine Gruppierung von Icons 

(Symbolen). Tipp: Bewegen Sie Ihren Mauszeiger ohne zu klicken über diese Icons. Hier erscheint dann eine 

„Short Info“ (Box mit Text) und Sie erfahren, welche Funktion sich hinter dem Symbol verbirgt. 
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Konkret haben Sie hier folgende Möglichkeiten:  
 

 
1) Kurs bearbeiten 

2) Kurs ansehen 

3) Kurs kopieren 

4) Download als Flyer im .docx Format 

5) Download als Status-Bild 

 
1) Kurs bearbeiten: Sie gelangen zum Bearbeitungsmodus und können alle Kursinformationen bearbeiten. 

 

2) Kurs ansehen: Der entsprechende Veranstaltungseintrag öffnet sich in der Ansicht, die auch die 

Besucherinnen und Besucher der Bildungsdatenbank sehen. Mit dem Klick auf den „Zurück“ Button oder auf 

den Menüpunkt „Meine Kurse“ kommen Sie wieder zur Übersicht Ihrer Einträge. 

 

3) Kurs kopieren: Mit dieser Funktion kopieren Sie einen vorhandenen Veranstaltungseintrag. Das bietet sich 

vor allem dann an, wenn sie ein ähnliches Angebot wieder anbieten wollen. 

Tipp: Benennen Sie die kopierte Veranstaltung gleich um, damit Sie die alte sowie die neue Veranstaltung in 

der Übersicht gut voneinander unterscheiden können. 

 

4) Download als Flyer im .docx-Format: Hier wird ein Handzettel zur entsprechenden Veranstaltung erstellt und 

heruntergeladen. Sie können diesen dann im Textverarbeitungsprogramm Ihrer Wahl (MS Word, Open Office 

Writer etc.) öffnen. Die Grafik im Hintergrund ist fix vorgegeben, den Text können Sie nach Ihren 

Vorstellungen bearbeiten. 

Tipp: Kürzen Sie den Text bzw. ändern Sie die Schriftgröße so, dass alle wichtigen Informationen gut lesbar 

auf einer Seite Platz finden. Dieses Blatt können Sie dann im Format DIN-A3 oder DIN-A4 ausdrucken und 

wie ein Plakat verwenden. Ausdrucke in den Formaten DIN-A5 oder DIN-A6 eignen sich als Handzettel/Flyer 

zur Verteilung. Wenn Sie das Dokument im PDF-Format abspeichern, können Sie es zur Bewerbung im 

digitalen Raum verwenden, zum Beispiel auf einer Webseite. (Siehe Abbildung 1.) 
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5) Download als Status-Bild: Diese Funktion steht aktuell nur der Nutzergruppe „BHW-Bildungswerke“ zur 

Verfügung. Bei ihrer Verwendung wird für die entsprechende Veranstaltung eine Grafik im JPEG-Format 

erstellt. Diese ist im BHW-Design gehalten und beinhaltet das Datum, die Uhrzeit, den Titel, den 

Veranstaltungsort und die Anmelde-Modalitäten Ihrer Veranstaltung. Die Größe ist genau so gewählt, dass Sie 

diese Grafik als Nachricht in Ihrem WhatsApp-Status verwenden können. (Siehe Abbildung 2.)> 

Tipp: Kopieren Sie den Link zur entsprechenden Veranstaltung auf www.bildungsangebote.at und verwenden 

Sie diesen als ergänzenden Text zum Bild in Ihrem WhatsApp-Status. 

Weiterer Tipp: Diese Grafik eignet sich auf Grund ihrer Größe auch für Facebook- und Instagram-Stories. 
 

Stand: 16.01.2026 

Abbildung 1: Flyer im .docx-Format Abbildung 2: Status-Bild 

 

http://www.bildungsangebote.at/

