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MANUAL: Export und Upload von
Veranstaltungen via CSV-Datei

1. Bitte loggen Sie sich unter bildungsangebote.at/login ein.
2. Klicken Sie auf den MenUpunkt ,Meine Kurse" und scrollen Sie ganz nach unten. Hier kdnnen
Sie alle eingetragenen Kurse als CSV-Datei herunterladen und neue Kurse als CSV-Datei

hochladen.

g > C 2% bildungsangebote.at/login e @ ¥ 3 R

bildungs
angebote at

Benutzeranmeldung

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und [hr Passwort ein, um sich an der Website
anzumelden.

Benutzername:

bildungsgemeinden@bhw-n.eu

Passwort:

Angemeldet bleiben: » Passwort vergessen?

Anmelden

oder
G Anmelden mit Google 0 Anmelden mit Facebook
bildungs & Engisch
angebote at Meine Kurse Meine Orte Kurse Aktuelles

Y Merkliste

Veranstaltungen importieren

Anleitung

Folgen Sie diesen Schritten, um Ihre Veranstaltungen zu importieren:

Exportieren Sie zuerst Ihre bestehenden Veranstaltungen als CSv-Datei.
Verwenden Sie diese exportierte Datei als Vorlage fiir Ihren Import.
Fiigen Sie CSW-Datei ein rbeiten Sie
Speichern Sie die Anderungen und laden Sie die Datei hier hoch.

CSV-Datei hochladen

Wahlen Sie Ihre CSV-Datei aus:*

Datel auswihlen  Keine ausgewshlt

Veranstaltungen importieren
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Wie lade ich Kursdaten hoch?

Bitte laden Sie zuerst die eingetragenen Kurse herunter (Button ,CSV-Export) - so haben Sie
gleich eine entsprechende Datei mit den richtigen Spaltenkdpfen und Informationen.

Bitte loschen Sie alle Informationen der alten Kurse (behalten Sie die erste Zeile mit den
Spaltenkdpfen und eventuell das erste Kursangebot als Muster, welches Sie zum Schluss léschen)
und erganzen Sie die Daten |hrer aktuellen Kurse.

Bitte achten Sie darauf, alle Kursdaten in den exakt gleichen Formaten anzugeben, wie in der
Muster-Liste auf den nachfolgenden Seiten. FUr Zahlen gibt es konkrete Vorgaben - bei der Option
FlieBtext haben Sie die Moglichkeit, frei zu schreiben.

Die CSV-Dateien mit den konkreten Vorgaben sollten diesem Dokument beiliegen.

Tipp: Sie konnen hier keine Daten formatieren (Fett, Kursiv, Unterstrichen), da beim Speichern im
CSV-Format alle Formatierungen hinfallig sind und nur Daten tbernommen werden.

Vor dem Upload: Bitte kontrollieren Sie, ob lhre Liste als XLS oder CSV (Datei-Endung) gespeichert
ist. Speichern Sie im Zweifelsfall die Datei neu und wahlen Sie bei ,Speichern als” die Datei-Endung
,.CSV" aus.

Exkurs; Was ist eine CSV-Datei?

Eine CSV-Datei (Comma-Separated Values) ist eine einfache Textdatei zur Speicherung
tabellarischer Daten (z.B.: von Microsoft Excel oder Openoffice Calc), bei der die einzelnen Werte
(Felder/Zellen) durch Kommas (oder andere Feld-Trennzeichen) voneinander getrennt sind und jede
Zeile einen Datensatz darstellt.

CSV-Dateien mit der Endung ".csv sind plattformunabhangig, einfach zu erstellen und zu lesen, und
eignen sich ideal fur den Datenaustausch und die Weiterverarbeitung zwischen verschiedenen
Anwendungen wie Tabellenkalkulationsprogrammen oder Datenbanken.

Erklarung und Muster aller Felder aus der CSV-Upload-Datei

id Bitte lassen Sie dieses Feld frei, es wird
automatisch beim Upload befillt

titel Vernetzungstreffen Musterstadt (FlieBtext)

untertitel Veranstaltung fur Bildungsanbietende
(FlieBtext)

inhalt Das Vernetzungstreffen bietet ... (FlieBtext)
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id Bitte lassen Sie dieses Feld frei, es wird
automatisch beim Upload befiillt

veranstalter.id Kursnummer
veranstaltername BhW NO GmbH
veranstaltungsort.id Zuordnung zu einem Veranstaltungsort, kann

auch leer bleiben

veranstaltungsort.name Gasthaus Muster (FlieBtext)
veranstaltungsort.strasse MusterstraBe (FlieBtext)
veranstaltungsortnummer 167 (Zahl, ohne Leerzeichen)
veranstaltungsort.plz 2823 (Zahl, ohne Leerzeichen)
veranstaltungsort.ort Pitten (FlieBtext) Ist hier die Schreibweise so wie

in unserer Liste wichtig? Nein, nur Ort reicht

veranstaltungsort.breitengrad 477177312 (Zahl, ohne Leerzeichen, mit
Trennpunkt)

veranstaltungsort.laengengrad 16.188281434911 (Zahl, ohne Leerzeichen, mit
Trennpunkt)

veranstaltungsort.gemeinde.id Zuordnung des Orts zu einer Gemeinde

veranstaltungsort.gemeinde.name Ist hier die Schreibweise so wie in unserer Liste

wichtig? Name reicht

veranstaltungsort.raum (FlieBtext)
veranstaltungsortwebsite (FlieBtext)
veranstaltungsort.rollstuhltauglich 0 (0 = nein; 1= ja)
veranstaltungsort.taktiles_leitsystem 0 (0 = nein; 1= ja)
veranstaltungsort.braille_beschriftungen 0 (0 =nein;1=ja)
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id Bitte lassen Sie dieses Feld frei, es wird
automatisch beim Upload befiillt

veranstaltungsort.induktionsschleifen 0 (0 = nein; 1= ja)

termine Liste an Terminen, getrennt mit Beistrich. z.B.:
2026-02-26,2026-02-27,2026-03-23

ansprechperson (FlieBtext)

mitveranstalter (FlieBtext)

veranstaltungsformat.id Zuordnung zu einem Format

veranstaltungsformat.name Name das Formats, kann beim Import leer
bleiben

veranstaltungsart.id Zuordnung zu einer Veranstaltungsart

veranstaltungsart.name Name der Veranstaltungsart, kann beim Import
leer bleiben

kategorie.id Zuordnung zu einer Kategorie

kategorie.name Name der Kategorie, kann beim Import leer
bleiben

schlagwoerter Netzwerk, Treffen, Bildung, Datenbank,

Prasentation, (FlieBtext)

kursnummer BhW-BGR-VA-12/23 (lhre Interne Kursnummer
oder Kurzel, falls vorhanden als FlieBtext)

durchfuehrungsart.id Zuordnung zu einer Durchfuhrungsart

durchfuehrungsart.name Name der Durchfuhrungsart, kann beim Import
leer bleiben

nachbeginnausblenden 0 (0 = nein; 1 = ja; Blendet Ihren Kurs nach dem

Start aus, oder nicht - je nach Angabe)
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Bitte lassen Sie dieses Feld frei, es wird
automatisch beim Upload befiillt

terminaufanfrage

0(0=nein;1=ja)

teilnehmeranzahl_min

0 (Zahl, ohne Leerzeichen)

teilnehmeranzahl_max

0 (Zahl, ohne Leerzeichen)

Zielgruppe (FlieBtext)
teilnahmebedingungen (FlieBtext)
nutzen (FlieBtext)
kosten 0 (Zahl, ohne Leerzeichen)

freie_spende

0 (0 =nein;1=ja)

kostenlos 1(0 = nein; 1 =ja)
anmeldeschluss 2023-01-01 (Datum im Format yyyy-mm-dd,
ohne Leerzeichen)

anmeldungbei (FlieBtext)

anmeldelink (FlieBtext)

zeitangaben (FlieBtext)

unterrichtszeiten (FlieBtext)

zertifikat (FlieBtext)

berufliche_weiterbildung

0 (0 =nein; 1=ja)

bildungsurlaub

0 (0 =nein; 1 -=ja)

ueberso

0 (0 =nein;1=ja)
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id Bitte lassen Sie dieses Feld frei, es wird
automatisch beim Upload befiillt

integrativ 0 (0 = nein; 1= ja)

frauen 0 (0 =nein; 1=ja)

kinderbetreuung

0(0=nein;1=ja)

ak_bonus (0 =nein;1=ja)

abgesagt 0 (0 = nein; 1= ja)

bilder Durch Umbruche getrennte Liste an URLs zu
Bildern

sichtbar Ob die Veranstaltung versteckt sein soll

start 2023-01-01 (Datum im Format yyyy-mm-dd,
ohne Leerzeichen) - ab hier ist der Kurs
sichtbar)

stop 2023-01-01 (Datum im Format yyyy-mm-dd,

ohne Leerzeichen) - ab hier ist der Kurs nicht
mehr sichtbar)

anbieter_logos

Durch Umbruche getrennte Liste an URLs zu
Bildern

weitere_logos

Durch Umbruche getrennte Liste an URLs zu
Bildern

referenten

Regina Regenbogen (FlieBtext)

freigegeben

Ist beim Import irrelevant, beim Export zeigt es
an ob die Veranstaltung schon freigegeben
wrude
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