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Uber Bildungsangebote.at

Bildungsangebote.at steht als zentrale und anbieterneutrale Weiterbildungsdatenbank fir
Niederosterreich allen Bildungsanbieter/innen kostenlos zur Verfiigung.

Wer kann auf bildungsangebote.at veroffentlichen?

Die Weiterbildungsdatenbank ist eine offene Plattform und steht Anbieter/innen von
Bildungsveranstaltungen zur Verfligung (das kdnnen Institutionen, Organisationen als auch
Einzelpersonen sein), deren Arbeits- und Angebotsschwerpunkt in Niederdsterreich liegt.

Zu welchen Konditionen kann man auf Bildungsangebote.at veréffentlichen?

Jeder oben genannte kann sich selbststandig anmelden und seine Angebote veroffentlichen, wir
verweisen dabei explizit auf die allgemeinen Geschaftsbedingungen und die Qualitatskriterien.

Dateneingabe

Die Eingabe von Daten kann nach selbststandiger und kostenloser Registrierung tiber das Web-Formular
erfolgen (manuelle Eingabe). Fiir groRere Datenmengen stehen auf Anfrage ein csv-Upload sowie eine
xml-Schnittstelle (automatische Datenibertragung) zur Verfligung.

Zentrale und dezentrale Darstellung - Bildungsangebote auf den Gemeindehomepages

Alle erfassten Bildungsangebote sind auf der Homepage www.bildungsangebote.at zu finden; Dort
finden Bildungssuchende auch Informationen tiber Bildungsférderungen und Beratungsangebote sowie
Informationen tber Anbieter/innen und Referent/innen.

Mit einem Plug-in stellt Bildungsangebote.at die Bildungsdatenbank allen Gemeinden und Regionen als
Inhalt ihrer Homepages zur Verfiigung. So kdnnen sie die Bildungsangebote in NO als eigenen
Menipunkt in ihre Homepages integrieren und birgernahe Information anbieten. Bei Ris-Kkommunal-
Seiten konnen die Bildungsangebote zusatzlich direkt in Veranstaltungskalender eingespielt werden.

Bildungs- und Veranstaltungskalender erstellen

Die Datenbank kann auch fiir die Herausgabe von Bildungs- und Veranstaltungskalendern oder Abdrucke
in Gemeinde- oder Regionszeitungen genutzt werden. Dazu werden Excel-Tabellen mit den
gewlinschten Veranstaltungen aus der Datenbank gezogen und fiir Printprodukte zur Verfligung gestellt.

Daten zur Informationsweitergabe

Auch fir Sammelplakate, Bildungskalender in Gemeinde- oder Regionszeitungen oder fiir Medien: Auf
Anfrage konnen Veranstaltungsdaten fiir bestimmte Gemeinden oder Regionen als Excel-Tabelle genutzt
werden.
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Registrierung:
Neue Nutzer kénnen sich auf der Homepage www.bildungsangebote.at (auch tber einen
entsprechenden Link in den Gemeinde-Plug-Ins erreichbar) registrieren:

Benutzername

Passwort

) O -
Neuer Benuizer
Passwort ve rgesse n?

Hier finden Sie
Ihr Kursangebot!
mrmmmatms:w Krsangebote In

wahien Si-eine der Kategorken um efnen passanden Kurs
fir Sla7u finen.

Klicken auf ,neuer Benutzer” links im Meni oder
zunachst auf ,Login“ und dann auf die
entsprechende Schaltflache unterhalb des Login-
Fensters

Login

Benutzername

Benutzomname

,Benutzername” und ,Passwort” sind
frei wahlbar.

Kontakt

E-Mail

E-Mail

Anrede (optional)

Keine Auswahl ‘ZI

Nachname nachgestellter Titel (optional)

vorangestellter Titel (optional) Vorname

vorangestellter Titel Vorname

Nachname nachgesiellter Titel

»,Gemeinde”

Gemeinde ist ein Pflichtfeld
und bezieht sich auf die
Wohn- bzw.

Bezirk/Region (optional)

Keine Auswahi m

Gemeinde
Keine Auswahl ‘ j

PLZ (optional)
PLZ

StraBe (optional)

Strafie

Telefon (optional)

Telefon

Faxnummer (optional)

Faxnummer

Ort (optional)
| ort

Hausnummet (optional)

Hausnummer

Mabiltelefon (aptional)
| Mabittelefon
Wab (optional)

Web

Ja, ich machte den bildungsangebote.at Newsletter bezichen. (optional)

D Ja, ich michte den bildungsangebote.at Newsletier bezichen.
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Selbstdarstellung als Anbieter - das Anbieterprofil

Jeder User ist gleichzeitig auch ein Anbieter - sei es als Einzelperson oder als Institution.

Die Informationen zu den Anbieter/innen werden als eigener Absatz angezeigt und Sie kénnen sich mit
kurzen Infos und Ihren Arbeitsschwerpunkten darstellen.

Anbieter

Firma / Institution / Name

Schwerpunkte (optional)

Qualitits-Testat (optional)

Keine Auswahl ~

Logo (optional)

Icon (optional)
DURCHSUCHEN

Anbieter-Logos und -Icon

Ihr Logo als anbietende Organisation kdnnen Sie in hoher Qualitat hochladen (kann fiir den Druck
verwendet werden!) So wird es in der Detailansicht zur Veranstaltung sowie in lhrem Anbieter-Profil
gezeigt (dargestellte GroRe ca. 150x50 Pixel).

Ein weiteres Mal konnen Sie Ihr Logo als Icon, also als sehr kleine Variante, hochladen. Diese Version
wird in der Suchergebnisliste angezeigt und bildet den Link zu ihrem Anbieter-Profil (dargestellte GroRe
ca. 50x50 Pixel).

Beispiele:

Logo des Anbieters: Icon des Anbieters:

| Marktplat |
B Biiinse

Servicestelle ftr kommunale Bildung
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Wenn mehrere Personen fir eine Organisation Daten eingeben, missen sie dasselbe Login (denselben
,User” bestehend aus Benutzername und Passwort) verwenden, damit alle Veranstaltungen auch unter
dem Namen dieser Institution auffindbar sind und die Logos angezeigt werden.

Akzeptieren Sie die AGBs und die Datenschutzhinweise und klicke Sie auf ,,Absenden”.

Bestatigungsmail:

Nach dem Absenden erhalten Sie ein Mail an die von lhnen angegebene Mail-Adresse mit einem
Bestatigungslink, der angeklickt werden muss.

Sie erhalten auch ein separates Mail, das sie tber das Abo des Newsletters informiert: Wenn Sie den
Newsletter abbestellen wollen, konnen Sie das unter ,Benutzerdaten dndern” tun.

Um unsachgemafen Eintragen oder Spams vorzubeugen, schalten wir alle Anmeldungen manuell frei. Es
kann also bis zum nachsten Werktag dauern, bis lhre Registrierung abgeschlossen ist. Nach der
Freischaltung durch die Administration erhalten Sie ein Mail, dass Sie ab jetzt selbststandig in der

ACHTUNG: Manchmal kommt es vor, dass dieses Bestatigungsmail nicht bei ihnen
ankommt - entweder haben Sie sich bei der Mailadresse vertippt oder das
automatisch erstellte Mail wurde von einem Spamfilter aussortiert: Schauen Sie in
ihren Spamordner oder kontaktieren sie den Support!

Datenbank arbeiten konnen.

Diese manuelle Freischaltung kann aus Kapazitatsgriinden voriibergehend deaktiviert sein und lhr
Bildungsangebot wird auch ohne Bestatigungslink per Mail, freigeschalten.

Support

Fir lhre Fragen oder wenn etwas nicht so funktioniert wie es funktionieren sollte stehen wir lhnen
gerne zur Verfligung:

Mail: bildungsdatenbank@bhw-n.eu

Tel.: 0699/11057502

Qualitat und Qualitatskontrolle

Die Wartung und Kontrolle der Veranstaltungsdaten erfolgt durch den Betreiber stichprobenartig.
Bitte beachten Sie die AGBs und die darin enthaltenen Qualitatsrichtlinien!

Achten Sie vor allem auf die Vollstandigkeit und Klarheit der Angaben zu lhnen als Veranstalter, zu
lhrer Organisation und zu den Angeboten.
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Mit einer richtigen Kategorisierung und formalen Datenqualitat erleichtern Sie es den Suchenden, |hr
Angebot richtig beurteilen zu kdnnen und eine passende Entscheidung zu treffen!

Manuelle Dateneingabe

Die Angaben zu den Bildungsveranstaltungen kdnnen auf folgenden Wegen in die Datenbank kommen:

o Manuelle Eingabe liber das Eingabeformular
o Import iiber csv-Schnittstelle — Ubergabe erfolgt aktiv (iber die Uploadfunktion
o Import Giber xml-Schnittstelle — stéandiger, automatisierter Datentransfer

Einstieg in die Datenbank

Loggen Sie sich mit den bei der Registrierung angegebenen

Login

Zugangsdaten ein.
Benutzername

Passwort

Login Wenn sie ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf ,, Passwort

RELEr BENIRIEL vergessen”, es wird ihnen ein Link an ihre Mailadresse zugesandt,
Passwort vergessen?

mit dem Sie das Passwort neu setzen kdnnen

Login Nun konnen Sie:
& Benutzerdaten ndern

£ Veranstaltungen Veranstaltungen Anlegen und bearbeiten.
»  Anly
5 Mﬁ?te,, Die Berechtigung zum CSV-Upload erhalten Sie auf Anfrage.

»  CSVimport
% Angebote

» Anlegen

» Bearbeiten
Q; Logout
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Veranstaltungen anlegen

1. Teil: Daten zum/zur Veranstalter/in

Benutzerdaten
& .
< libernehmen:
Anbieter
Mit der Schaltflache
BHW-Kundennummer (optional) "Benutze rdaten
Ubernehmen” werden
PLZ (optional) Gemeinde (optional) .
lhre, bei der
bitte auswahlen W ' .
Registrierung
StraBe (optional) Hausnummer {optional)
angegebenen Daten und
Telefon (optional) Mobiltelefon (optional) Logos, n das Formular
hereingeholt.
E-Mail (optional) Web (optional)
g/ Sie kénnen diese im
Anspreckperson (optional Formular dndern, wenn

z.b. speziell fir diese

Mitveranstalter (optional) V t |t .
eranstaltung eine

andere Telefonnummer

angegeben werden soll.

Die Veranderungen werden fir diese eine Veranstaltung Gbernommen. lhre urspriinglichen Daten
bleiben erhalten.
Fir dauerhafte Anderungen ihrer Benutzerdaten benutzen sie den Link ,,Benutzerdaten dndern”

BHW-Kundenummer:

nur fiir Mitarbeiterlnnen des BhW NO: Nur bei Eingabe der Kundenummer werden ihre Angebote auf
der Website des BhW angezeigt, die Kundennummer ist fir die Statistik und die Abwicklung von
Forderungen notwendig.

2. Teil: Daten zur Veranstaltung

Adressdaten werden verortet und der Veranstaltungsort in der Google-Karte dargestellt - bitte
vollstandig ausfiillen, um eine genaue Position zu erhalten

Ein Bild zur Veranstaltung kann gleich und direkt im Eingabeformular hinzugefiigt werden

Kategorien
Die Kategorisierung der Veranstaltungen erfolgen in drei Bereichen:

»Veranstaltungsart” unterscheidet grundsatzlich zwischen ,,Bildung”, ,, Kultur” und , Sonstigen”
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Zu beachten ist dabei, dass Angebote der Bereiche , Kultur” und ,Sonstige” nur in Gemeinde-
Veranstaltungskalender weitergeleitet oder fiir Printprodukte genutzt werden. Auf Bildungsangebote.at
und in den Gemeinde Plug-Ins werden diese nicht angezeigt!

Die Kategorien im Bereich , Veranstaltungsbereich” sind von der Eingabe unter ,Veranstaltungsart”
abhangig, daher ist das Feld solange inaktiv, bis unter ,Veranstaltungsart” eine Auswahl getroffen
wurde.

Veranstaltungsart Veranstaltungsbereich (optional)

Bildung ~ Sprachen v Franzdsich e

Nachdem Sie die Veranstaltungsart ,Bildung” ausgewahlt haben erscheinen im Feld
,Veranstaltungsbereich die entsprechenden Themen.

Wenn Sie den Veranstaltungsbereich ,Sprachen” auswahlen erscheint ein zusatzliches Feld mit der
Sprachauswabhl.

Kursnummer: freies Textfeld, Kombination aus Ziffern und Buchstaben ist zulassig; wahlen Sie
Kursnummern, die sich auch im nachsten Jahr oder Semester nicht wiederholen!

Termineingabe:
Ein einzelnes Datum kann im Feld ,Termin“ direkt eingegeben werden oder mit dem Kalender, der bei
Klicken in das Feld erscheint, ausgewahlt werden.

Datum
@ Einzelner Termin

O Wiederkehrender Termin

Termin

09.012019

0 n ” B
»» Fhlenden (optional)

a » = s 2nsaushlenden

Abgesagt (optional)

D Abgesagt
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Fir Wiederkehrende Termine nutzen Sie das , Terminserientool”:

Termin

Datum

O Einzelner Termin

@ Wiederkehrender Termin

Datum

TERMINSERIE

e 04.02.2019, Ganztagig
e 11.03.2019, Ganztagig

Termindarstellung

Gesamtgruppiert (von - bis)

@ RiS Kommunal - Mozilla Firefox

Terminserie

Startdatum | 04.02.2019

-

Taglich JedefAlle 1 ¥ Waoche(n) am
Wéchentlich D Sonntag Mnntag

Monatlich
Lo [ Joonnerstag [ |Freitag

* 11.02.2019, Ganztd

e 18.03.2019, Ganztd () Endet nach 3 Terminen (@) Endetom (25.03.2019 <

E< konnen nicht mehr als 366 Termine eingegeben werden

https://www.bildungs...59:598wusejson=true#

@ & https://www bildungsangebote.at/syste [E]  67% LD g

[ Ipienstag [ ] Mittwoch
[v]samstag

Termine anzeigen Termine anhangen Abbrechen |

—= O X

i

Mit diesem Tool konnen sie einfach Serien erstellen - z.B. fiir eine Sprachkurs unter ,wéchentlich” jeden
Montag vom 04.02.2019 bis 25.03.2019.

Terminserie

04‘02‘2019
11.02.2019
18.02.2019
25.02.2019
04‘012019
‘l 11.03.2019
18.03.2019
25.03.2019

@ RiS Kommunal - Moxilla Firefox — [ X

l@ & hitps://www.bildungsangebote.at/system/: 67% L w

T T T S T N TR

Speichern

Auswahl umkehren

Neue Terminserie || Termine anhangen | | Abbrechen

Driicken sie auf ,Speichern” und es

werden alle in Frage kommenden
Termine angezeigt.
Entsprechende Montage, an
denen der Kurs nicht stattfindet
(Feiertage, etc.) kbnnen sie
entfernen:

Sie kdnnen aber auch
unregelmalige Terminfolgen
eingeben, indem Sie den gesamten
Zeitraum auswahlen und die
entsprechenden Tage auswahlen -
probieren sie dazu die Funktion

»Auswahl umkehren“ aus!

Mit ,,Speichern” (ibernehmen sie die Daten in das Eingabeformular.

Beim Karteireiter ,Jahr” wird der Termin im angegeben Monat berechnet und bei ,, Wochentag” wird der
bestimmte Wochentag jedes Monats, jedes 2. Monats etc. berechnet.

Wahlen sie jetzt aus, wie die Terminserie angezeigt werden soll:
Uber die ganze Dauer der Serie (Einstieg in den Kurs immer méglich - z.B. Gymnastik) oder nur bis zum
Ablauf des Beginn-Datums (wenn ein spéaterer Einstieg nicht erwiinscht ist z.B. bei einem

Buchhaltungskurs), ob alle Termine (bei Unregelmé&Rigkeiten z.B.) oder nur Anfangs- und Enddatum:

Termindarstellung

Gesamtgruppiert (von - bis)
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3. Teil: Logos

Anbieter Logos Die Logos, die Sie in den Benutzerdaten eingegeben

Logo (optional) haben, kdnnen auch mit dem Button ,,Benutzerdaten

bildungs [ *
angebote.at

Weitere veranstaltungsbezogene Logos

Ubernehmen” in das Veranstaltungs-Eingabe-Formular

iibernommen werden;
Anderungen - 16schen oder Hinzufiigen weiterer Logos
- beziehen sich nur auf diese eine Veranstaltung.

Logo (optional)

‘ v fen-loge20... (680.93 KB) o ”

WEITERE HINZUFUGEN
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4.Teil: Zusatzinformationen

Jusatzinformationen

Anmeirng bis {optional) Ammeerimg bed (optiosal)

Mindest s thmerEnra Mamal elinesmeranran

L
Lermesgebnss | Nstzen My die Tellnohmeriansn (options)
smesgenls | Nutes T e Riasamerime
L
Telnanmevoranssetzung (optionat)
Tefn OSSR LTI
L
Knanmeeretar (optional)
Krmmenis
L
Tertiffiat fAbsohlusshezicimnmg (optionzl)

Zea I ADSCR I el L

»Anmeldung bei”: in diesem Feld kénnen sie Kontaktpersonen angeben, wenn diese von den
Veranstalterdaten abweichen.

Anmeldelink: Hier kdnnen Sie einen direkten Link zum Angebot oder direkt in ihr Online-Anmelde-
System eingeben; Der Link wird in der Detailansicht als Textlink ,direkt Anmelden” dargestellt.

Seite 13 von 26



Mit ,Absenden” beenden Sie die Eingabe und gelangen zur Ubersicht iiber alle Ihre eingegebenen
Angebote.

Sie kdnnen jetzt die Veranstaltung sichtbar machen oder verbergen.

ttung sichtbar (optil

Veranstaltung sichtbar

o | o

So kénnen sie vorausarbeiten und schon mehrere Veranstaltungen anlegen, auch wenn noch nicht alle
Angaben vorhanden sind oder sie erst zu einem spateren Zeitpunkt publiziert werden sollen.

Veranstaltungen andern, kopieren und verwalten

Nach dem Speichern gelangen Sie in die Veranstaltungsiibersicht: ok

& Benutzerdaten andem
B Veranstattungen

Veranstaltung bearbeiten -
Volltextsuche Suche ab: W Angebote

¥ Anlegen
‘ | ‘ ‘ b Bearbeiten

oot g

Auf Anfrage Test 20181108 (Bildung) Altlengbach 4@ # x
21.01.2019 - 28.02.2019 Dipl. Fitness Trainerin (Bildung) Wien i & X
01.012019 test (Bildung) Altmelon iy # x
28092018 - 06102018 Titel (Bildung) Achau i & x
25.052018 Diversity — Vielfalt im Betrieb wirklich ein Gewinn? (Bildung) Wien b # x
01.02.2018 - 31122018 Test TOV (Bildung) Wien 9P
02.01.2018 Test 2018_02_02 Nr 2 (Bildung) Absdorf & X
01.01.2018 Test 56565 (Bildung) Absdorf s # X
01.012018 - 30.01.2018 Test 2018_02_01 (Bildung) Absdorf i & X
16.02.2017 Test Deutsch (Bildung) Absdorf P ]

Unter dem Meniipunkt ,Veranstaltungen/Bearbeiten” finden sie eine Ubersicht tiber alle von Ihnen (von
diesem/r User/in) angelegten Veranstaltungen in umgekehrter zeitlicher Reihenfolge (Neueste zuerst):
Sie kénnen die Veranstaltungen chronologisch reihen oder alphabetisch und die Richtung verandern.
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lhre Moglichkeiten hier:

testlJ Titel anklicken: zur Webansicht
=2 Kopie anlegen

's
_— Bearbeiten

x Loschen

Veranstaltung kopieren

1. Wahlen einer Veranstaltung und klicken Sie auf , kopieren®.
2. Es wird eine Veranstaltung angelegt mit den selben Inhalten auRer, dass der Titel in ,Kopie von .....“
geandert wird.

3. Andern Sie alle Angaben wie notwendig und klicken Sie auf ,Speichern”.

TIP: Legen Sie sich Vorlagen an

Sie kdnnen sich eine oder mehrere Veranstaltungen als Vorlage anlegen. Versehen
sie diese mit ihrem hochgeladenem Logo, mit unterschiedlichen
Veranstaltungsorten etc...

Speicher sie diese mit , Termin steht noch nicht fest“, so wird diese nicht
veroffentlicht und steht als Vorlage jederzeit zur Verfligung.

Sie finden diese unter dem Datum 01.01.2001 — also als unterste Veranstaltung in
der Liste im Menu ,, andern“!

Angebote fur Veranstalter/innen

Diese Angebote richten sich an Veranstalter/innen, Firmen, Vereine oder Organisationen, die ihr
Angebot pauschal buchen kénnen - im Gegensatz zu Veranstaltungen, die sich an Teilnehmer/innen
direkt richten. Pauschal buchbare Angebote kdnnen Sie als Veranstaltungen mit Termin oder ,auf
Anfrage” einstellen! Die Angebote haben ein eigenes Eingabeformular und eine eigene Verwaltung:

Angebote bearbeiten

Volltextsuche

| |

Arbeiten mit der NO Bildungsdatenbank "Bildungsangebote.at" £ %
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Aktualisierung lhrer Daten

Um die Daten aktuell zu halten, bleiben Ihre Referent/innen-Daten, Anbieter/innen-Daten und
Angebote maximal ein Jahr ab ihrer letzten der Daten-Eingabe sichtbar. Wenn Sie langer als ein Jahr
nicht auf Bildungsangebote.at aktiv sind, werden die Daten fiir die Suchenden ausgeblendet.

Ihre Angaben bleiben gespeichert und sind von lhnen auch weiterhin erreichbar und auch spater noch
aktualisierbar.

3 Wochen vor Ablauf der Frist erhalten Sie an die von Ilhnen angegebene Mailadresse eine
Verstdndigung, ebenfalls zum Zeitpunkt des Ausblendens werden Sie auf diese Weise informiert!
Mailadresse aktuell halten!

Sie machen lhre Daten wieder sichtbar, indem Sie sich einloggen, ihre Benutzerdaten 6ffnen,
kontrollieren und gegebenenfalls korrigieren und wieder speichern.

Seite 16 von 26



Schnittstellen

Zur Frage, ob Daten manuell eingegeben werden sollen, oder ob eine der beiden Schnittstellen

vorteilhaft ist, gibt es einige Uberlegungen — die nachstehende Ubersicht kann als Entscheidungshilfe

dienen:

Manuell

csv

xml

Datenmenge empfohlen

20 -30 VAs pro Semester

Ab ca. 30 VAs pro Semester

Direkter Export aus eigener
Datenbank

EDV-Expertise

Keine
(fir Laien moglich)

Mittel
(versierter Umgang mit Excel!)

Erheblich
(Datenbank-Experten
erforderlich)

Vorteile

Einfache Handhabung

Funktion , Kopieren” und
Anlegen von Vorlagen

Laufend moglich (eins nach
dem anderen...)

alle Eintrage manuell anderbar

Logos manuell uploadbar

Aus anderen Listen libertragbar
(,,Copy-Paste”)

,Fill Handle” im Excel nutzbar
Upload jederzeit moglich

alle Eintrage manuell anderbar (VA
verwalten)

Zertifizierungs-Logo-Zuordnung mit
Match-Code

Datensatze Uiberschreibbar

Vollautomatischer
Datenabgleich

Frequenz der
Datenaktualisierung frei wahlbar

Uberschreibt bei Anderungen
alte Datensatze selbsttatig

Zertifizierungs-Logo-Zuordnung
mit Match-Code

Nachteile

Schreibarbeit

Excel-Tabellen erfordern hohe
Sorgfalt

Aktualisierungen missen aktiv
durchgefiihrt werden

Anderungen erfordern EDV-
Stunden
(auRer Kategorien-Zuordnung)
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CSV - Schnittstelle

Wenn sie Daten mittels einer CSV-Tabelle tibergeben wollen, wenden sie sich an die Administration, um
die entsprechenden Rechte und die Tabellen-Vorlage zu erhalten.

Anleitung:
1. Excel-Tabelle ausfiillen
Sie erhalten von der Administration eine Excel- Tabelle.

Achten sie bitte beim Abspeichern der Datei auf die Version ihres Office-Paketes: Wenn die Datei in ein
anderes Format (*.xls oder * .xlsx) konvertiert wird, kdnnen notwendige Funktionen verloren gehen!

Die Tabelle enthalt Pflichtfelder - gelb gekennzeichnet - und auch Felder, in die nur bestimmte Werte
eingegeben werden kénnen (z.B. Kategorien und Gemeinden, also Felder, deren Inhalte im
Eingabeformular mittels Drop-Down-Listen ausgewahlt werden missen. Achten Sie speziell bei den
Gemeinden auf die korrekte Bezeichnung laut Gemeindeliste!)

Bei der manuellen Eingabe steht ein Drop-Down in den

g - i Zellen bereit, Sie konnen aber auch Text schreiben
1alt | veranstaltungsart] veranstaltungs
eidenen Tabellen Bildung Fest oder mittels kopieren/einfiigen Text in die Tabelle
Bildung Tadung o
nhalte Bildung Kurs/Seminar einflgen.
 — Wenn die Werte den definierten Moglichkeiten
E“d””g entsprechen, akzeptiert die Liste die Eingabe, wenn
ultur
Sonstiges

nicht, erhalten Sie eine Fehlermeldung (z.B. wenn Sie

den Namen einer Gemeinde anders schreiben, als in

der offiziellen Gemeindeliste oder bei
,Veranstaltungsform” eine Bezeichnung eingeben, die
nicht in der Drop-Down des Formulares definiert ist.

Microsoft Excel

@ Der eingegebene Werk st ungiilkig,
Ein anderer Benutzer hat die Werte begrenzt, die'in diese Zelle eingegeben werden kinnen,

Abbrechen | HilFe I

wiar diese Information hilfreich?

ACHTUNG:

Wenn Sie Daten aus einer anderen Tabelle in diese Tabelle kopieren (,,Copy-Paste”) wird diese Funktion
Uberschrieben: Wenn Sie auf diese Weise Inhalte in Felder einfiigen, die dort nicht stehen diirfen ( z.B.
nicht exakt geschriebene Gemeindebezeichnungen im Feld ,,Gemeinde” oder nicht vorhandene
Kategorien) erhalten sie hier keine Fehlermeldung mehr, sondern erst beim Import selbst!
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Terminserien darstellen:

Es kdnnen Terminserien auf zwei unterschiedliche Arten dargestellt werden:

1.) Terminserie von - bis:

Die Terminserie (z.B. Sprachkurs tiber ein Semester) wird in der Ubersicht und in der Detailansicht mit
Anfang und Ende Datum dargestellt und wird aus der Veranstaltungssuche ausgeblendet nach Ablauf
des Beginndatums.

-> in der Tabelle wird das Angebot als eine Zeile angelegt, es miissen die Spalten , Anfang Datum®“ und
»,Ende Datum” in dieser einen Zeile ausgefiillt sein.

2.) die Terminserie mit allen Einzelterminen:

Es sollen - z.B. bei einem Bewegungsangebot, bei dem ein laufender Einstieg moglich ist - alle Tage der
Serie dargestellt werden und die Veranstaltung erst nach Ablauf des letzten Datums aus der
Veranstaltungssuche ausgeblendet werden.

->in der Tabelle muss jeder Einzel-Termin als einzelne Zeile angefiihrt sein und es darf kein bis Datum in

der Spalte ,Ende Datum” erfaf3t sein.

Die Datenbank erkennt Terminemit selben Pflichtfeldern und selbem Anfangsdatum als Terminserie und
stellt diese als ein Angebot dar.

In der Ubersicht ist es dann jeweils dargestellt als von: erster bzw. ndchster folgender Einzeltermin bis:
letzter Einzeltermin, in der Detailansichtsind alle Einzeltermine im Uberblick angezeigt.

Anmelde-URL:

Es gibt nun ein eigenes Feld ,Anmelde-URL”. Dort kbnnen sie einen direkten Link zu ihrem Angebot bzw.
direkt in ihr Anmeldesystem lbergeben. In der Detaildarstellung wird diese als Textlink ,direkt
anmelden” dargestellt.

Uberschreiben mit csv-Upload:

Sie kdnnen bereits manuell angelegte oder hochgeladene Veranstaltungen mit einem neuerlichen csv-
Upload Ulberschreiben und somit auch groBere Mengen an Aktualisierungen auf einmal vornehmen.
Uberschrieben werden Veranstaltungen mit derselben Kursnummer und desselben Users.

Bitte darauf achten, dass die Kursnummern eindeutig sind, also auch im nachsten Jahr nicht wieder bei
,1“ beginnen, sondern eine Kombination aus Semester oder Jahr und laufender Nummer verwenden.

Referenten/innen:

Geben Sie Referent/innen mit Titel, Vorname, Nachname und Berufsbezeichnung ein, so wie es
dargestellt werden soll - inkl. Abklirzungspunkte (,,Dr.“) Leerzeichen oder Beistrichen (z.B.: ,,Mag. Dr.
Edeltraud Klug, Rektorin des Universitat XY“). Mehrere Referentinnen werden durch ,,|“ getrennt

Seite 19 von 26



< AltGr
45 J 62
2. Excel-Tabelle speichern als csv

Speichern sie die fertig ausgefillte Tabelle mit ,speichern unter” mit dem
Dateiformat ,,csv (Trennzeichen getrennt)”

3. csv- Tabelle hochladen

Sie kénnen dann mit dem Link ,,csv Import” ihre Daten hochladen:

Hinweis: Wahlen Sie mit dem Button "Durchsuchen .." die CSV-Datei aus, aus der Sie die Veranstaltungen importieren
maochten.

&V mpoit Durchsuchen... Keine Datei ausgewahlt.

Importieren

Wahlen Sie die zuvor gespeicherte csv - Datei aus und klicken Sie

anschlieRend auf , Importieren”. Wenn die Daten korrekt
Ubernommen worden sind, erhalten Sie eine Bestatigung. Wenn Sie
eine Fehlermeldung erhalten, prifen Sie die korrekte Eingabe in die Excel-Tabelle.

1. Fehlermeldungen

Sie bekommen ein Feedback liber jede einzelne Zeile: Wenn sie mit dem Mouse-Zeiger auf das ,X“
zeigen, kdnnen Sie im mouse-over-Textfeld erfahren, welches Feld nicht korrekt ausgefillt war.

Wenn Sie eine Fehlermeldung erhalten, prifen Sie die korrekte Eingabe in der CSV-Tabelle.

Wenn Sie mehr als 25 Zeilen hochladen wird die Tabelle nicht mehr unmittelbar importiert, sondern die
Verbindung zum Server unterbrochen und Sie erhalten das Feedback per Mail. So kann bei grof3en
Datenmengen ein Server-Timeout verhindert werden.

Es erscheint zunachst der Fehlercode ,X“, Gberpriifen Sie in den Mails die Rlickmeldung des Servers!

Dies erfolgt als xml-Datei, im Browser gedffnet:
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<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <veranstaltungen>
- <veranstaltung>

<titel>E-Learning: ISO 9001:2015 - Was alle Mitarbeiter/innen dariiber wissen sollten</titel>

<status>0</status>
</veranstaltung>
<veranstaltung>
<titel>Die Druckgeraterichtlinie 2014 /68/EU</titel>
<status>0</status>
</veranstaltung>
- <veranstaltung>
<titel>Ausbildung zum/r Dampfkesselwarter/in</titel>
<status>0</status>
</veranstaltung>
- <veranstaltung>
<titel>Speisewasseraufbereitung fiir Dampfkesselanlagen</titel>
<status>0</status>
</veranstaltung>

Status ,,0“ bedeutet Import erfolgreich.

Die xml-Datei kann auch gespeichert und mit Excel ge6ffnet werden und ist dann tbersichtlicher und

man kann nach fehlerhaften Importen filtern:

A
1
2 |E-Learning: 1SO 9001:2015 - Was alle Mitarbeiter/innen dartiber wissen sollten 0
3 |Die Druckgeraterichtlinie 2014/68/EU 0
4 |Ausbildung zum/r Dampfkesselwarter/in 0
5 |Speisewasseraufbereitung flir Dampfkesselanlagen 0
6 ;Ausbildung zum/r zertifizierten Sachkundigen gem. DGUW-V fiir niedriges Gefahrenpotential TUV 0
7 |Ausbildung zum/r zertifizierten Fachkundigen Funktionale Sicherheit fiir Prozesstechnik TOV® 0
8 |Transporttanks und Flaschen - Vorschriften flir Versandbehalter _ _ 0
9 |Ausbildung zum/r zertifizierten Flanschmonteur/in nach ONORM EN 1591-4 TUV® - Einsteiger 1.T: 0
10 |Methoden der Risikoanalyse in der Technik 0
A B

1
2 |E-Learning: IS0 9001:2015 - Was alle Mitarbeiter/innen dariiber 2| Nach Grofe sortieren (aufsteigend)

3 @Die Druckgeraterichtlinie 2014/68/EU Z| Nach GroBe sortieren (absteigend)

4 Ausbildung zum/r Dampfkesselwarter/in ]

5 éSpeisewassera ufbereitung fir Dampfkesselanlagen B B e '
6 ;Ausbildung zum/r zertifizierten Sachkundigen gem. DGUW-V fiir 4

7 |Ausbi|dung zum/r zertifizierten Fachkundigen Funktionale Sichei

8 fTransporttanks und Flaschen - Vorschriften fiir Versandbehalter Jahlenfilter ,
9 |Ausbildung zum/r zertifizierten Flanschmonteur/in nach ONORN : = i
10 jMethoden der Risikoanalyse in der Technik |Suchen el

11 |Ausbildung zu_m/r_zertiﬁzierten Flanschmonteu_r;‘in nach C')NC}R_I_\
12 |Ausbildung zum/r zertifizierten Verantwortlichen Ingenieur/in n
13 ERefreshing fur Fachkundige Funktionale Sicherheit flir Prozesste:
14 fRefreshing fiir zertifizierte Sachkundige gem. DGUW-V

15 |Aufzugswissen fiir Hausverwalter

16 éAufgaben & Haftung des Aufzugswarters/Betreibers

17 |Ausbildung zur Sicherheitsvertrauensperson

18 |Ausbildung zur Sicherheitsvertrauensperson
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Die Fehlermeldungen erhalten Sie in diesem Falle nicht per mouse-over sonder als Fehlercodes:

Status Erkldarung

0 Ubertragung erfolgreich

-1 Ubertragung grundsitzlich ok, allerdings darf
Content nicht upgedatet werden

) Fehler in der Ubertragung

-3 Fehlende Url Parameter

-10 kein Veranstaltungstitel angegeben

-11 kein Veranstalter angegeben

-12 keine Veranstaltungsart angegeben

-13 keine Veranstaltungsform angegeben

-14 kein Veranstaltungsthema angegeben

-15 keine Gemeinde angegeben

-100 Import findet verzogert statt

-101 Ein friiherer Import [auft noch

»kein Veranstaltungsthema angegeben” oder , keine Gemeinde angegeben” kann in diesem Fall auch
bedeuten, dass ein unzuldssiger Wert, z.B. ein falsch geschriebener Gemeindename, angegeben wurde.

Wenn ein Fehler aufgetreten ist, der nicht in einer einzelnen Veranstaltung (= Zeile in der csv-Tabelle)
begriindet ist, bekommen Sie die Fehlermeldung , Import fehlgeschlagen®.

2. Nachtrigliche Anderungen

Achtung:

Sie kénnen bereits eingetragene Veranstaltungen mit einem csv- Import nur dann
Uberschrieben, wenn Sie eine Kursnummer vergeben haben. Wenn sie keine
Kursnummer vergeben haben werden Veranstaltungen mit demselben Titel und
demselben Veranstaltungsdatum beibehalten, damit es zu keinen Doppelungen
kommt.

Nachtrigliche Anderungen kdnnen sie wie folgt vornehmen:

Unter ,andern” gelangen Sie zur Liste aller von ihnen hochgeladenen und/oder manuell eingegebenen
Veranstaltungen. Dort kdnnen Sie jede einzelne Veranstaltung |6schen, kopieren, oder dndern.
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Xml — Schnittstelle (Web-Schnittstelle)

Bei Interesse an einer automatisierten Datenibergabe mit xml, wenden Sie sich bitte direkt an die
Administration bzw. Projektleitung.

Mit dieser Schnittstelle konnen Sie frei definieren, was, wann und wie ibergeben werden soll; Damit
kénnen auch nachtrigliche Anderungen aus lhrem System in Bildungsangebote.at libertragen und iltere
Versionen Uberschrieben werden.

Bildungsangebote anzeigen

Darstellung auf www.bildungsangebote.at

Der zentrale Dreh- und Angelpunkt der Datenbank ist die Website www. bildungsangebote.at, auf der
die Veranstaltungssuche an zentraler Stelle steht. Ergdnzt wird diese durch Service fiir Bildungssuchende
und Bildungsveranstalte/innen sowie Informationen tiber Férderméglichkeiten und Beratungsangebote.

Darstellung in Homepages von Gemeinden und Regionen

Das System ist darauf ausgelegt, die Bildungsangebote sowohl lokal und regional zu erfassen als auch
lokal und regional in ihrem Kontext darzustellen.

Weitere Infos dazu auf der Homepage unter ,Service fiir Gemeinden und Regionen”

Bildungsangebote

Home

Tourismus und Freizeit
Hews und Aktuelles
Stadtamt und Verwaltung
Gemeindebetriebe
Kindergarten und Schulen

bildungs [’;
angebote.at

Blldungsangebote Bildungsberatung Blldungsfrderung

Weiterbildung in Niederdsterreich 3 Fregnulen ge (st das

Heiraten in Retz - Standesamt
Politik (Sitzungen, Gremien, ...}

Trinkwasserinformation

Gesunde Gemeinde Retz

Bildungsangebote | Suchbegrf eingeben...

m
Volkshochschule Retz o o

Regionalmusikschule Retz
Stadtbiicherei Mediathek Retz

Wir haben wieder ein Fahrrad
gefunden. Es stand einige
‘Wochen Am Anger in Retz.

Ner Aecitrer hrw die

Jobsuche

Immobiliensuche

Veranstaltungsvorschau

« KIDS WingTsun -
Selbstbehauptung -
Selbstverteidiqung
(14.02.2019

Telefonbuch Retz

Impressum
Datenschutz

Kultur & Kreativitdt

Zwelter Blidungsweg

Kontakt und Amtszeiten

Leader-Reglon Weintiet Gemelnde N/ Umkreds (km)

AVl Suche starten Q

siedfungsgehm,‘- 7
Im Weinberg * %

A Datum
13.022019  Damenturnen

Veranstaliung

| Gemelnde | Anbietr|

« | Zellemdorf | e

=t Iﬂ,eumq Wirbelsdulengymnastik Inkl. Faszlen «  Zellerndor?

e
Ziersdorf -=

Holtabrunn 0

i I 13022019 Vortrag: JOALIS - K.LR. kontrolllerte Innere

Interreg | s v

e
Osterreich-Tschechische Republik

13.022019  Betrlebswelse: Schwarmvorbeugung und
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» WingTsun - Kampfkunst -
Selbstverteidigung
(14.02.2019)

» LANG LANG WINTER
(165.02.2019 - 16.02 2018

« KIDS WingTsun -
Selbsibehauptung -
Selbstverteidigung

21.02.2019)

« WingTsun - Kampfkunst -

Selbstverteidigung
[02.2018)

» LANG L ANG WINTER
(22022019 - 23.02 2013}

« Vini e Gusti: Reife Vislfalt -




Einmal eingeben - vielfach gefunden werden

Gemeinden und Regionen (z.B. auch Kleinregionen oder sonstige Bildungsringe und -verbiinde) oder
Bildungsanbieter/innen haben die Méglichkeit, die Bildungsdaten auch in ihre Homepages zu
integrieren. So kdnnen Sie als Veranstalter/in, wenn das System in lhrer Region und Gemeinde
eingerichtet ist, mit einer einzigen Eingabe in der Homepage ihrer Gemeinde, ihrer Region,
niederosterreichweit auf Bildungsangebote.at und in allen anderen Regionen und Gemeinden, die die
Daten anbieten, bis hin zur Datenbank des Bildungsministeriums, veroffentlichen.

Voreinstellungen

Die Veranstaltungsanzeige kann dabei auf die jeweilige Gemeinde, Bezirk, Region oder die Organisation
voreingestellt werden und ist durch die Suchenden beliebig erweiterbar.

Es kann nach allen Datenbankfeldern gefiltert werden. Die Anzeige der Daten kann in der jeweiligen
Homepage durch die Definition des Links voreingestellt werden. So kénnen Gemeinden, Regionen,
Bildungsverbiinde oder auch einzelne Anbieter/innen ihre Veranstaltungen direkt anzeigen.

Ebenso kann man auf der Seite der Region zur Registrierung und zum Login gelangen - der Link
,Veranstaltung anlegen” direkt im Fenster von Bildungsangebote.at flihrt auf die entsprechenden
Menipunkte auf Bildungsangebote.at als neues Fenster.

Suche: Lokal - regional - landesweit

Den Bildungssuchenden steht dabei die volle Suchmoglichkeit offen, das bedeutet innerhalb der
Homepage z.B. einer Gemeinde kdnnen die Suchenden vorerst die Angebote in der eigenen Gemeinde
(oder deren relevantem Umfeld — je nach Wunsch) finden und innerhalb derselben Seite weitersuchen
und alle Bildungsangebote in Niederdsterreich finden.

Einbindung in RIS -Kommunal - Systeme

Durch die Nutzung des Systems RIS-Kommunal (Fa. Gemdat) kann vielen Gemeinden und Regionen die
Arbeit zusatzlich erleichtert werden. Ein groBer Teil der Gemeinden Niederdsterreichs verwendet dieses
System fiir ihre Homepages und die Bearbeiter/innen - in vielen Fillen die Amtsleiter/innen - sind damit
vertraut.
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In solchen Homepages kénnen die Bildungsveranstaltungen, die in der Gemeinde selbst stattfinden,
zusatzlich zur Verlinkung wie oben gezeigt, in den allgemeinen Veranstaltungskalender der Gemeinde
eingebunden werden.

Veranstattungen
10022012 [_] [semesmne |
[Alle =
B Gamenas
Immobhilien (Gamameusieal 4] ger anderer Anfanger-AK Kurs Nr.
Kindergarten / Schule {
o gefundene Veranstaltungen .

Politik 01230 15.30 U Esotrelistag + Eivsing e iaa
n@w  Acesswey Semengmemn B E
nawi Fesngssse 14 g MO, 22 Feonaar 2012 Kurstage sk mur an Sahuiagen [——\
iz — g Fotogalerie
Bmam
[ S Wikner St 24 Tormins Wi 15022012
o0z Lz
BRI - ZUMSA Finess B Morisg Nans Jzuca Bz o
WX imGemeigezevim Gramsesied i

L 1aoI2m2
BESE = L2162 2012
BENZ bl
Wi, 28032012
temaniz Spamale, wenrarzie 28 oy
B@? s Rsowmenng Gamengzam

T Wi, 18042012
w22 2tz
Viirtschaft e
W, 0808 212

Inserate | ya34se7ann0n -
o
Gramatsussal s2012
A o Uinks | Sitemap| TVWEB| Impressum L3052
5 et mir | [ 25 S Frmdon, G e WL 2012
2 e W 08 212
» 13052m2
16001830 U

‘Sonuizentm Gramanessied, Eingang Sportialis Wisner Siate28
it Do evnerecien

* Tammne 3% ic3-Datel couricanen

Kontakt
‘Regionaiss B Winer Seceen
Tewton 1 = 022368935110
Ewan owmos e wr 2

Evwrag ermst doer winn emence gevence 3t

Links | Sitemap | TVWEB | Impressum
5 Gt i | M 25 O Freuncden, dess i o
s o

Das kann im Redaktions-Tool der jeweiligen Gemeinde-Homepage vorgenommen werden. Eine
Anleitung dazu erhalten sie auf Anfrage und auf www. bildungsangebote.at unter ,Anleitungen”.
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Was wird wo angezeigt:

Die Anzeige der Daten erfolgt in unterschiedlichen Kontexten anders gefiltert:

- Auf www.bildungsangebote.at: nur Veranstaltungen der Veranstaltungsart ,Bildung”

- Auf der Seite des BhW: nur Veranstaltungen von BHW-Mitgliedern
(Selektion = BhW-Kundennummer)

- Auf den Seiten von Regionen oder Gemeinden: StandardmaRig nur Veranstaltungen der
Veranstaltungsart ,,Bildung”, , Kultur” und ,Sonstige” auf Wunsch der Region oder Gemeinde
moglich.

Informationen dariiber kdnnen bei der Projektleitung eingeholt werden und stehen auf
www.bildungsangebote.at bereit.

Datenexport

Alle Veranstaltungen der Veranstaltungsart ,,Bildung” werden an die bundesweite Bildungs-Datenbank
eduard libergeben, die unter www.erwachsenenbildung.at vom Bildungsministerium betrieben wird.

Weitere Exporte sind prinzipiell moglich, wenden sie sich dazu an die Projektleitung.

Projektmanagement/Kontakt

Bildung
hat Wert.

KULTUR.REGION. NIEDEROSTERREICH

BhW Niederdsterreich GmbH
Firmensitz und Rechnungsanschrift: BhW Niederdsterreich GmbH, Neue Herrengasse 10, 3100 St. Polten;
Firmenstandort: BhW Niederdsterreich GmbH, Linzer StraRe 7, 3100 St. Polten

Projektmanagement:

Rosemarie Peer
Mail: bildungsdatenbank@bhw-n.eu
Tel: 0699/11057502
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