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Registrierung:

Neue Nutzer kénnen sich auf der Homepage www.bhw-n.eu registrieren.

Login
Benutzername

[Benutzemame...

Passwort

l

MNeuer Benwutzer

Passwort vergessen?

Klicken auf , Login“ oder direkt auf ,,Neuer Benutzer”

Login

Zuriick

Um die Detailz der gesnrdhlten Funktion zu sehen bendtigen Sie ein gitiges Login. Bitte

registrieren sie sich dazu auf unzeren Partal.

Loggen Sie sich bitte ein, oder registrieren Sie sich.

Benutzername

Pazswort

Passwiort vergessen?y

Login

Benutzername
Paszwoart

Pazswart bestatigen

Kontakt

E-Mail

Titel
Anredes
“orname
Machnarme

Gemeince
Stralze

Hausnummer
PLZ

Crt

Telefon
hahittelefon
Faxnummer
Wieh

I

*

L A

[ Login | | Meuer Benutzer |

Herr

-

[Keine Auswahl

|
|
|

.
|
|
|
|

Ja, ich mochte den Lernende Gemeinde Mewsletter beziehen.
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,Neuer
Benutzer”

,Benutzername” und ,,Passwort”
sind frei wahlbar

Kontakt:

Hier geben Sie die Daten der
Kontaktperson und die Kontaktdaten
der Institution an (BHW xy)

,Gemeinde:“

Gemeinde ist ein Pflichtfeld und
bezieht sich auf die Wohn- bzw.
Geschaftsadresse des Anbieters.




Selbstdarstellung als Anbieter — das Anbieterprofil

Jeder User ist gleichzeitig auch ein Anbieter — sei es als Einzelperson oder als Institution.

Die Informationen zum Anbieter werden als eigener Absatz angezeigt, und Sie kdnnen sich mit kurzen
Infos und ihren Themenschwerpunkten darstellen.

Anbieter-Logos und -Icon

Ihr Logo als anbietende Organisation kdnnen Sie in hoher Qualitat hochladen (kann fiir den Druck
verwendet werden!) So wird es in der Detailansicht zur Veranstaltung sowie in ihrem Anbieter-Profil
gezeigt. (dargestellte GroRe ca. 150x50 Pixel).

Ein weiteres mal kénnen Sie lhr Logo als Icon, also als sehr kleine Variante hochladen. Diese Version
wird in der Suchergebnisliste angezeigt und bildet den Link zu ihrem Anbieter-Profil. (dargestellte GroRe
ca. 50x50 Pixel)

Beispiel:

Logo des Anbieters: Icon des Anbieters:

R BHW —

NIEDEROSTERREICH

Wenn mehrerer Personen fiir eine Organisation Daten eingeben, miissen sie das selbe Login (den selben
»User”) verwenden, damit alle Veranstaltungen auch unter dem Namen dieser Institution auffindbar
sind und die Logos angezeigt werden.

Anbieter

Firma f Institution f Name %=

Schwerpunkte

Zettifizierungslogos [aGB ~]
Nur fir Schnittstellenbenutzer
]Zerﬁiikati’lbemehmen l

Logo Durchsuchen...

Icon Durchsuchen...

(Max. H/B: 50 x 100)

Zertifizierungs-Logos:

Das sind Logos, die auf bestimmte, auf diese Veranstaltung oder diesen Anbieter bezogene Maéglichkeit
fiir die Kunden hinweisen wie z.B. das AK-plus-Logo, das anzeigt, dass fiir diese Weiterbildung die AK-
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Kursférderung beantragt werden kann oder das Logo des Osterreichischen Integrationsfonds, das die
Zulassung als Deutsch-Integrationskurs ausweist.

OIF &K

ZERTIFIZIERT
FUR DEUTSCH-
INTEGRATIONSKURSE

Bitte auf keinen Fall hier die Logos von Projekt-Férderstellen oder Logos der Fordergeber an die
Organisation selbst einstellen!

Laden Sie hier bei Ihren Benutzerdaten Zertifizierungslogos dann hoch, wenn Sie diese bei einem
GrolRteil lhrer Kurse verwenden miissen: Diese Logos kdnnen Sie dann mit dem Button ,Benutzerdaten
Gbernehmen” in das Veranstaltungs-Eingabe-Formular hereinholen.

Dort kénnen Sie fir jede Veranstaltung einzeln diese Logos I6schen, ergdanzen oder andere bendtigte
Zertifizierungslogos von Ihrem Computer aus direkt hinzufiigen.

Als Referent/in anbieten:

Referentfin
I Ich miachte im Referentenpool verdffentlichen kinnen
I ® AGHs und Qualitatskriterien gelesen und akzeptier

Senden | |Furmu|arrucksetzen

Es gibt die Mdoglichkeit neben Veranstaltungen und pauschal buchbaren Angeboten auch sich selbst als
Referent/in oder Trainer/in zu prasentieren.

Dazu klicken Sie Sie das entsprechende Feld an, und es 6ffnet sich der Absatz fiir die Referentendaten:

Fullen Sie dieses nach Belieben aus.

AnschlieBend akzeptieren Sie die AGBs und klicken auf ,,Senden”
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Referentfin

[v
Eerufgbezeichnung

Raum

Yarfugbar Wann

“arfligbar Wo

zur Persan

Prafil / Leistungen

Qualifikation £ Aus- und
Weiterbildungen

Referenzen

Allgemeine Infos

Stralle

PLZ

Ort
Geburtsdatum

SyEMumimer und Adresse
UIC-Murmmer
DwR-Murnrmer

waranstaltungsbereich

Fota

Ich méchte im Referentenpool verdffentlichen kdnnen

| Architektur ;l

| “eranstaltungsbereich iibernehmen |

Durchsuchen..

*® AGBs und Clualitatskriterien gelesen und akzeptiert

|Senden | |F0rmularr'u'cksetzen |
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Nach dem Senden erhalten Sie ein Mail an die angegebene Mail-Adresse mit einem Bestatigungslink,
der angeklickt werden muss.

Sie erhalten auch ein separates Mail, das sie tiber das Abo des Newsletters informiert: Wenn Sie den
Newsletter abbestellen wollen, konnen Sie das unter ,Benutzerdaten andern” tun.

Nach der Freischaltung durch die/den Redakteurln erhalten Sie ein Mail, dass sie ab jetzt selbststdndig in
der Datenbank arbeiten kénnen.

ACHTUNG: Manchmal kommt es vor, dass dieses Bestatigungsmail nicht bei ihnen
ankommt - entweder haben Sie sich bei der Mailadresse vertippt oder das
automatisch erstellte Mail wurde von einem Spamfilter aussortiert: Schauen Sie in
ihren Spamordner oder kontaktieren sie den Support!

Support

Wenn Sie Fragen haben wenden Sie sich an die BHW Landesleitung oder ihre/n Hauptregionsbetreuer/in

Qualitat und Qualitatskontrolle

Die Wartung und Kontrolle der Veranstaltungsdaten erfolgt durch die Landesleitung stichprobenartig.
Bitte beachten Sie die AGBs und die darin enthaltenen Qualitatsrichtlinien!

Achten Sie vor allem auf die Vollstandigkeit und Klarheit der Angaben zu Ihnen als Veranstalter, zu lhrer
Organisation und zu den Angeboten.

Mit einer richtige Kategorisierung und formalen Datenqualitat erleichtern Sie es den Suchenden, Ihr
Angebot richtig beurteilen zu kénnen und eine Entscheidung zu treffen!
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Manuelle Dateneingabe

Die Angaben zu den Bildungsveranstaltungen kénnen auf folgenden Wegen in die Datenbank kommen:

o Manuelle Eingabe Uber das Eingabeformular
o Import iber csv-Schnittstelle — Ubergabe erfolgt aktiv tiber das Portal
o Import Giber xml-Schnittstelle — standiger, automatisierter Datentransfer

Einstieg in die Datenbank

Login
Benutzername

E

Benutzemame... Login

Passwort

Neuer Benutzer
Passwort vergessen’

e Benutzerdaten andern
* eranstaltungen
Anlegen / Bearbeiten
* Angebote
Anlegen / Bearbeiten
o w2p-Portal
e Login f Logout

Loggen Sie sich ein mit den bei der Registrierung angegebenen Zugangsdaten. (Wenn Sie ihr Passwort
vergessen haben: Klicken Sie auf ,,Passwort vergessen”, es wird ihnen ihr Passwort an ihre Mailadresse

zugesandt)

Mit ,,Anlegen” gelangen Sie zum Eingabeformular.

Veranstalterin

Anbieter *

BHW-Kundennummer
PLZ

Ort

StralRe
Hausnummer
Telefon
Mobittelefon
E-Mail

Homepage
Ansprechperson
Mitveranstalter

Veranstaltung anlegen:

\m‘.\
Anderung lhrer Daten in dissem Formular beziehen sich i il
Verdffentlichung dieser Veranstaltung — flir dauerhafte 1 . Te I | . D a te n Z u m/Z u r

Anderungen folgen Sie dem Link Benutzerdaten andern”

Bildungs- und Heimatwerk NO (BHW) | Ve ran Sta |te rI n
[tos000 ]

100
[st. Pélten |

[Linzer StraBe | Mit der Schaltflache , Benutzerdaten
02742/3113 ibernehmen” werden ihre, bei der

Benutzerdaten iibernehmen:

I

L

T YT | Registrierung angegebenen Daten in das

http:// | Formular hereingeholt. Sie kénnen diese

Katharina Gross

im Formular andern, wenn z.b. speziell

fir diese Veranstaltung eine andere
Telefonnummer angegeben werden soll.
Die Veranderungen werden fiir diese eine

Veranstaltung (ibernommen. lhre urspriinglichen Daten bleiben erhalten. Fiir dauerhafte Anderungen

ihrer Benutzerdaten benutzen sie den Link ,,Benutzerdaten éndern”.
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BHW-Kundenummer:

nur fir Mitarbeiterinnen des BHW NO: Nur bei Eingabe der Kundenummer werden |hre Angebote auf
der Website des BHW angezeigt und Férderungen ausbezahlt. Die Kundenummer kénnen Sie bereits bei

den Benutzerdaten angeben, dann wird diese automatisch bei klicken von ,Benutzerdaten

ibernehmen” Gbernommen.

Anbieter *

BHW-Kundennummer
PLZ

Bildungs- und Heimatwerk NO (BHW)

103000

3100

2. Teil: Daten zum/zur Veranstaltung

Veranstaltung

Titel *
Untertitel

Inhatt

“eranstatungzart *
Yeranstattungzshereich  *®
Yeranstattungstorm *
Eine “Yeranstatung won

SuchbegrifffSchlagwworter

Kursnumimer

Gemeinde *
“eranstaltungzstatte

PLL

Ot

Strafie
Hauznummer

v
v

Wosten

Bild zur “eranstatung

Adressdaten

werden verortet

und der
Veranstaltungsort

als Google-Karte
dargestellt:

Ein Bild zur

Veranstaltung kann

gleich und direkt im

Eingabeformular

bitte auswahlen -
bitte auswahlen -
bitte auswahlen -
keine Auswahl -

hinzugefligt werden

Eirtrage in diezem Feld werden nicht angezeict,
kann urter diezen Stichworten gefunden werde

aber Ihr Angebot
n

| bitte auswahlen -

7z B. Bildungszentrum XY, Turnsaal der ¥S Oberdart, ..

[ ]

[ ]

Adrezze auf Karte anzeigen

Koordinaten fir Karte aus den obigen Adreszdaten automatizch

ermitteln

zB. €12.-, freiwilige Spenden, Hinweise auf Ermakigungen, ...

Durchsuchen..,
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Kategorien
Die Kategorisierung der Veranstaltungen erfolgen in drei Bereichen:

,Veranstaltungsart” unterscheidet grundsatzlich zwischen ,,Bildung”, ,, Kultur” und ,,Sonstigen”

Zu beachten ist dabei, dass je nach dieser Zuordnung Veranstaltungen in manchen Fremd-Homepages
angezeigt werden und in machen nicht, Angebote der Bereiche ,Kultur” und , Sonstige” jedenfalls nicht
auf lernende-gemeinde.at

Die Kategorien im Bereich , Veranstaltungsbereich” sind von der Eingabe unter ,Veranstaltungsart”
abhéngig, daher ist das Feld solange inaktiv, bis unter , Veranstaltungsart” eine Auswahl getroffen

wurde.
Veranstatungsert * | bitte auswahlen ~|
Veranstaltungsbereich * [bitte auswahlen = |
Veranstattungsform *  [bitte auswahlen |
Suchbegriff/Schlagwirter ~

Eintrage in diesem Feld werden nicht angezeigt, aber Ihr Angebot kann
unter diesen Stichworten gefunden werden

Kursnummer: freies Textfeld, Kombination aus Ziffern und Buchstaben ist zuldssig; Wenn nichts
eingegeben wird, generiert sich selbststdandig eine Kursnummer.

Termineingabe: Ein einzelnes Datum kann im Feld ,Termine” direkt eingegeben werden oder mit dem
Kalender, der bei Klicken in das Feld erscheint, ausgewahlt werden.

Termin

Termin(e) I | || Teminserie anlegen |
erien-Tool

|
[« ] Dezember 2014 0
| =]

Termindarstellung
‘Mo Di M Do Fr Sa so enderEinstieg mdglich ist

2| 3 |l B B 7
ginn-Datums aushblenden

gl ol 10l 11l .12{}. 13|l 14
Beginn/Kurszeit(en) 15 16 17 18 19 20 21 |
22{ |23/ |=24| |=26 | |=26 | |=27{ |=28{ |

Unterrichtseinheiten
28 30 31 : Pause
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Bei mehreren Terminen oder Kursen kdnnen Sie die Schaltflache ,, Terminserie anlegen“ nutzen

Mit diesem Tool kdnnen Sie einfach Serien

erstellen — z.B. fuir eine Sprachkurs unter Terminseris
»wochentlich” jeden Montag vom Styfdatum | 22.01.2014
17.09.2012 bis 15.10.2012.
& Taglich @ jeden 1 % Tag(e)
e .
o ::Dch:ht:m € leden Arbeitstag
onatlic
Termin € Jshrlich
Termin(e) LA | | [Teminserie anlegefi |
ftnmj oder benutzen Sie das Terminserien-Tool i :
Tormi  \ion: i anselners (Grusilant) - |  Endetnach % Terminen @ Endetam 33012014 ~
stellen Sie alle Termine dar, wenn ein laufender Einstieg magl
o Termin suf Anfrage Es konnen nicht mehr als 366 Termine eingegeben werden
[ nach Ablauf des Beginn-Datums ausble
r Abgesagt
BeginnKurszeit(en) [ |
z.B.18:00 - 21:30, Di und Do 19:00 Uk, ...
Unterrichtseinheiten

1 Unterrichtseinheit = 60 Minuten inklusive Pause

Dricken sie auf ,, Termine

Terminserie
anzeigen” und es werden alle in
Frage kommenden Termine Startdatum | 22.01.2014
angezeigt.
Entsprechende Montage, an C Taglich Jede/Blle|1 |2 Woche(n) am
. . @ Wachentlich rs M I bi
denen der Kurs nicht stattfindet e i anntag ontag ienstag
I
(Feiertage, etc.) kénnen sie € Jshrlich I” Donnerstag I Freitag I Samstag

entfernen

(Hakerl entfernen)

@ Endetnach (10 5 Terminen ¢ Endetam 33012014

-

Es kdnnen nicht mehr als 366 Termine eingegeben werden

Terminserie

Termine anzeigen I Termine anhingen | Abbrechen |

V¥ Mittwoch

_ Termine anzeigen | Termine anhdngen | Abbrechen

| Heatag ] Dienstag ] battwoch | Domnerstag ] Freitag | samstag ] Somntag ]

¥ 27012004

¥ 03.02.2004

¥ 10.02.2014

¥ 17.02.2004

¥ 24.02.2014

¥ 03.03.2014

¥ 10.03.2014

¥ 11.03.2014

¥ 24.03.2014 unregelmaRige
¥ 3L03.2004

Auswahl umkehren I
Speichem | Neue Terminserie | Abbrechen |

Sie kdnnen aber auch

Terminfolgen eingeben,

indem Sie den gesamten
Zeitraum auswahlen und
die entsprechenden Tage

auswahlen — probieren Sie dazu die Funktion ,,Auswahl umkehren“ aus!

Mit ,Speichern” (ibernehmen Sie die Daten in das Eingabeformular.

Beim Karteireiter ,,Jahr” wird der Termin im angegeben Monat berechnet und bei ,, Wochentag” wird der

bestimmte Wochentag jedes Monat, jedes 2. Monat etc. berechnet.
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Wahlen sie jetzt aus, wie die Terminserie angezeigt werden soll:

Termindarstellung

von - bis anzeigen {(Gruppiert)
# jedes Datum anzeigen
wvon - bis anzeigen (Gruppiert

Lassen Sie jedes Datum anzeigen, wenn ein laufender Einstieg in den Kurs moglich ist (z.B. bei offenen
Singrunden, Gesundheitsturnen 0.3.), zeigen Sie ,,von-bis” an, wenn es ein aufbauendes Angebot ist, bei
dem ein spéaterer Einstieg nicht erwiinscht ist (z.B. bei einem Buchhaltungskurs)

3. Teil: Referentlnnen

Referentinnen

Reterentin [Keine Auswahl |
M Details zum gewshiten Referent
Referent/in ubemehmen
e —
Nachname
Berufsbezeichnung

z B. Historikerin, dipl. Erndhrungsberater, ...

Referent/in ubemehmen

Alle Referenten, die ab jetzt im Referentenpool dargestellt werden, pflegen ihre Daten selbst ein.

Sie kdnnen sich bei der Eingabe ihrer Veranstaltungen dieser Datensatze bedienen, wenn , Ihr“ Referent
sich im System registriert und seine Daten eingetragen hat. Bei der Detailansicht lhrer Veranstaltung
kénnen dann die Interessenten direkt zur Selbstdarstellung des Referenten gelangen und sich zuséatzlich
informieren.

Wenn sich |hr Referent nicht im Referentenpool befindet, kdnnen Sie die Angaben selbst erfassen, diese
sind dann nicht verlinkt und auch nur bei dieser Veranstaltung sichtbar.

Auf ,Referent/in ilbernehmen” klicken, nicht vergessen.

Titel

Vorname
Nachname
Berufsbezeichnung
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Wenn an dieser Veranstaltung mehrere Referentinnen beteiligt sind, geben Sie nacheinander alle
Referenten ein und klicken dazwischen immer auf ,Referent/in ibernehmen®. Die angelegten
Referenten erscheinen dann hier.

Referentinnen

Ing. Hans Mustermann (Referentiin) [Entfenen |
Referent/in [Keine Auswahl |
Details zum gewahiten Referent
| Referent/in ibemehmen |
L]
Vorname Elisabeth
Nachname |Beispiel
Berufshezeichnung || |

z B. Historikerin, dipl. Erndhrungsherater, ...
| Referent/in uibemehmen |

Anstelle der Berufsbezeichnung kann auch die Rolle in der Veranstaltung definiert werden, wie z.B. , Ko-
Trainer”, ,Moderatorin“ etc.

4. Teil: Logos

Zertifizierungslogos

Zertifikat Die Logos, die Sie in den

[
‘ v akplusjpg (6.24kB) B Benutzerdaten eingegeben
— haben, werden mit dem Button
,Benutzerdaten Gbernehmen”in
Anbieter Logos das Veranstaltungs-Eingabe-
i Formular Gibernommen;

¥ Logo_Lern...
(663.84 KB)

a

Anderungen — I6schen oder
Hinzufligen weiterer Logos -

beziehen sich nur auf diese eine
Veranstaltung.
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5. Teil: Zusatzinformationen

Zusatzinformationen

Anmeldung bis |
tt. mm.jij
Anmeidung bei |

Anmeidelink

Maximalteiinehmeranzahl

[
Mindestteiinehmeranzahl I
[

Zielgruppe

Lernergebnis / Nutzen fir
die Teinehmerinnen

Teinahmevoraussetzung

Kommentar

Abschiult / Zertifikat

Anmeldelink: Hier kdnnen Sie einen direkten Link zum Angebot oder direkt in ihr Online-Anmelde-
System eingeben; Der Link wird in der Detailansicht als Textlink , direkt Anmelden” dargestellt.
Weblink angeben, keine E-Mail-Adresse!

Mit ,,Speichern und SchlieRen“ beenden Sie die Eingabe und gelangen zur Ubersicht tiber alle lhre
eingegebenen Angebote.

Sie kénnen jetzt die Veranstaltung sichtbar machen oder verbergen.

So kénnen sie vorausarbeiten und schon mehrere Veranstaltungen anlegen, auch wenn noch nicht alle
Angaben vorhanden sind oder sie erst zu einem spateren Zeitpunkt publiziert werden sollen.

2 Veranstaltung sichtbar

[ Speichem und Schliefen | [ Drucken |
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Nach dem Speichern gelangen Sie in die Veranstaltungsiibersicht:

ACHTUNG: Wenn alle Ihre Veranstalungen bereits vorbei sind, ist die Tabelle leer, solange Sie nicht das

Datum im Suchfeld entsprechende in die Vergangenheit dndern!

Veranstaltung bearbeiten Zuriick
Volltextsuche Suche ab:
[ | [01.01.2013
| Suche starten |
"“""‘“ Veranstaltung A¥  Gemeinde Aktion
43 &
27052014 Wege in den groSen Krieg Il (Bildung) Wien
X
13122075 Fuménischer Advertim Museun o 2 ¢
T (Abgeschlossen) (Kultur) ReArS x
» -~
Natur- und Landschaftstiihrung zenber *
27112013 . bty qa
(Abgeschlossen) (Sonstiges) Reidling X

—

Fehlermeldungen

Bei fehlenden Eingaben (Pflichtfelder) erhalten sie eine Fehlermeldung:

Bildungsdatenbank

Bitte korrigieren Sie folgende Eingaben:

Veranstalter ist ein Pflichtfeld. Bitte geben sie einedn Veranstalterfin an.

Titel ist ein Pflichtfeld - Bitte geben Sie einen Titel an,

Datum ist ein Pflichtfeld. Bitte geben Sie ein glltiges Datum ein und achten Sie auf die Schrelbweise:
z.B: 24.12.2006 oder 24.12.2006, 25.12.2008, ...

Veranstaltungsart ist ein Pflichtfeld - Bite treffen sie eine Auswahl.

Veranstaltungsbereich ist ein Priichtfeld - Bitte treffen sie eine Auswahi.

Veranstaltungsform ist ein Pflichtfeld - Bitte treffen sie eine Auswahil,

Gemeinde izt ein Pflichtfeld - Bitte treffen sie eine Auswahl.
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4.3 Veranstaltungen andern, kopieren und verwalten

»,Benutzerdaten andern”: Passwort, eigene Daten, Telefonnummer

Login etc. andern

¢ Benutzerdaten éndern »Veranstaltung Anlegen”: Veranstaltung anlegen im Eingabeformular

* Veranstatungen ,Veranstaltung Bearbeiten”: zur Ubersicht und Verwaltung iber alle
Anlegen / Bearbetten bereits angelegten Veranstaltungen

* Angehote “ ; i
AP SR ,,Angebote Anlegen“:Referenten- Angebote/Rufseminare anlegen im

o 0. Portal Eingabeformular

o Login f Logout ,Angebote Bearbeiten”: zur Ubersicht und Verwaltung tber alle

bereits angelegten Angebote

CSV-Import: Hochladen von csv-Tabellen — eigene Berechtigung
erforderlich

»W2p-Portal” : Link zum ,web-to-Print“ — System, mit dem aus Sie Druckvorlagen fir
Veranstaltungskalender erstellen kénnen. (Infos bei der Projektleitung)

»Login/ Logout”: ausloggen oder Benutzer wechseln.

TIP: Legen Sie sich Vorlagen an

Sie konnen sich eine oder mehrere Veranstaltungen als Vorlage anlegen. Versehen
sie diese mit ihrem hochgeladenem Logo, mit unterschiedlichen
Veranstaltungsorten etc...

Speicher sie diese mit ,, Termin steht noch nicht fest”, so wird diese nicht
veroffentlicht und steht als Vorlage jederzeit zur Verfigung.

Sie finden diese unter dem Datum 01.01.2001 — also als unterste Veranstaltung in
der Liste im Meni ,andern”!
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Nach der Veranstaltung — Statistik, Finanz und Férderungen

Anleitung siehe Datei ,,BHW-Homepage_Veransaltungsabschluss_2014_12.pdf“

Schnittstellen

Zur Frage ob Daten manuell eingegeben werden sollen oder ob eine der beiden Schnittstellen vorteilhaft

ist gibt es einige Uberlegungen — die nachstehende Ubersicht kann als Entscheidungshilfe dienen:

Manuell

csv

xml

Datenmenge empfohlen

20 -30 VAs pro Semester

Ab ca. 30 VAs pro Semester

Direkter Export aus eigener
Datenbank

EDV-Expertise

Keine
(fir Laien moglich)

Mittel
(versierter Umgang mit Excel)

Erheblich
(Datenbank-Experten)

Vorteile

Einfache Handhabung

Funktion , Kopieren” und Anlegen
von Vorlagen

Laufend moglich (eins nach dem
anderen...)

alle Eintrage manuell anderbar

Logo manuell uploadbar

Aus anderen Listen Gbertragbar
(,,Copy-Paste”)

,Fill Handle” im Excel nutzbar
Upload jederzeit moglich

alle Eintrage manuell anderbar (VA
verwalten)

Mehrfach-Logo-Zuordnung mit
Match-Code

Datensatze Uberschreibbar

Vollautomatischer Datenabgleich

Frequenz der Datenaktualisierung
fei wahlbar

Uberschreibt bei Anderungen alte
Datensatze selbsttatig

Mehrfach-Logo-Zuordnung mit
Match-Code

Nachteile

Schreibarbeit

Logos nur einzeln pro VA uploadbar

Excel-Tabellen erfordern hohe
Sorgfalt

Aktualisierungen missen aktiv
durchgefiihrt werden

Anderungen erfordern EDV-Stunden
(auler Kategorien-Zuordnung)

Nadhere Informationen dazu bei der Landesleitung
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Bildungsangebote anzeigen

Darstellung auch auf www.lernende-gemeinde.at

Die BHW-Datenbank und die NO Bildungsdatenbank lernende-gemeinde.at sind technisch ein und das
selbe System. Daher werden alle Ihre Eintrdge, die mit der Veranstaltungsart ,Bildung” versehen sind
dort ebenfalls angezeigt.

h LERNENDE
GEMEINDE

Die Bildungsdatenbank far Niederdsterreich

Ihr Support Partner
Administrator BHW

' 'Marktplatz besRibe0
Bildung @

Servicestedle fir kommunale Bidung
Servicestelle fir NO T :
Bildungsgemeinderatinnen Veranstaltung I Anhigter | Referent Angebot
und Bildungsbeauftragte

NO Bildungsangebote

Volltexdsuche Suche ab: jon/Bezirk
13112014 Alle -
Termin eintragen i Gameinds
e [ e =] Alle =l

* Angebote
Anlsgen f Bearbaiten
« w2p-Poral
gin ¢ Logout
M Es gibt 452 Veranstaltungen auf Anfrage. Anzsigan

Exwurden 3887 Veranstaltungen gefunden

Ausbildung und Service fur
Bildungsgemeinderatinnen 220000 SRSt tl)

enturnen

-
BILDUNGSMANAGEMENT #¥
edertsr . Badminton

EIT FUR'S LEBEN

Beratung | Coaching
Ausbildung | Service

Haugsdorn
Do itaxing

. zur Bildungarbeit ] ERITATIANSAREND e

Alle Eingaben, die von Mitgliedsorganisationen des Forum Erwachsenenbildung Niederosterreich (F.E.N.)

stammen werden auch auf dessen Homepage Www.fen.at dargestellt.

Darstellung in Homepages von Gemeinden und Regionen

Das System ist darauf ausgelegt, die Bildungsangebote sowohl lokal und regional zu erfassen wie auch
lokal und regional in ihrem Kontext darzustellen.

Einmal eingeben — vielfach gefunden werden

Gemeinden und Lernende Regionen (z.B. auch Kleinregionen oder sonstige Bildungsringe und -
verbinde) oder Bildungsanbieterlnnen haben die Moglichkeit, die Bildungsdaten auch in ihre
Homepages zu integrieren. So kdnnen sie als Veranstalterln, wenn das System in Ihrer Region und
Gemeinde eingerichtet ist, mit einer einzigen Eingabe in der Homepage ihrer Gemeinde, ihrer Region ,
niederdsterreichweit auf lernende-gemeinde.at und in allen anderen Regionen und Gemeinden, die die
Daten anbieten bis hin zur Datenbank des Bildungsministeriums veroffentlichen.

Fir eine aktuelle Liste der Homepages, die die Daten anbieten wenden Sie sich an den Support.
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Voreinstellungen

Die Veranstaltungsanzeige kann dabei auf die jeweilige Gemeinde, Region oder die Organisation

voreingestellt werden und ist durch die Suchenden beliebig erweiterbar.

Es kann nach allen Datenbankfeldern gefiltert werden. Die Anzeige der Daten kann in der jeweiligen
Homepage durch die Definition des Links voreingestellt werden. So kénnen Gemeinden, Regionen,

Bildungsverbiinde oder auch einzelne Anbieterinnen ihre Veranstaltungen direkt anzeigen.

Stadtgemeinde
Stockerau

jahre stockerau 3L-

1013 | 2032

Fotogalerie
Gesundheit & Soziales
Kunst & Kultur
Politik

Sport &
Tourismus & Unterkiinfte

Uber uns

ltung

Umwelt & Verkehr
Ve Laltungen

Betriebe

Branchan
KIG

Wirtschaftsverein

Bildungsangebote

angebate anlegen

™ Sie befinden sich hier: Homs >

Bildungsangebote

Bildungsangebote

» Veranstaltung anlegen

» Veranstaltung dndern

Verein
Kulturpark

Eisenstrafie Erlebnisse

Segionples SRGALIDORr A und Aktuslel Tur “LErnenden Region Kulturpark Eisenstrale” finden
Sie hier. mehr dber die 1. Bildungsdatenbank gibe e ker.

& Bildyng > Bi

07:00 10:00 13:00
S % O

0 12%C  12eC

_&ﬂwﬂr.
] hznans ] [Komeuburg
Veranstattungsber <

Gemeinde

H

Gemeinden aktushsieren

Alle

Ereliene Buche
Rﬂg!ll"ﬂﬂﬂ Benutzer
[ Dawm [ eranstang [ Gemwinde | HAUCEMTATS
13.41.2004 LB - Morsviaker [P —
12012014 " Gromtbacn Passwort
13.11.2004- 27.11.200 Slemdort
12012014 15.01.2015  stockers Login
13412014 2 Stockeray e
14.11.2014 DAS BNERE KIND IN DIE ARME NEHMEN Graliufibach ife zur Registrierung
14412014 it doulenmiehsy Womesturg e e
15012004 DEN L __ OGrofubbach

| —T |

Ebenso kann man auf der Seite der Region zur Registrierung und zum Login gelangen - der Link

,Veranstaltung anlegen” bzw. , Veranstaltung dndern”, fUhrt tiber das Login-Fenster direkt auf die
entsprechenden Menipunkte auf lernende-gemeinde.at als neues Fenster.
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Suche: Lokal - regional - landesweit

Den Bildungssuchenden steht dabei die volle Suchmdglichkeit offen, das bedeutet innerhalb der
Homepage z.B. einer Gemeinde kdnnen die Suchenden vorerst die Angebote in der eigenen Gemeinde
(oder deren relevantem Umfeld — je nach Wunsch) finden und innerhalb derselben Seite weitersuchen
und alle Bildungsangebote in Niederdsterreich finden.

Einbindung in Riskommunal - Systeme

Durch die Nutzung des Systems Riskommunal kann vielen Gemeinden und Regionen die Arbeit
zusatzlich erleichtert werden. Ein groRer Teil der Gemeinden Niederdsterreichs verwendet dieses
System fiir ihre Homepages und die Bearbeiterlnnen — in vielen Fallen die Amtsleiterinnen - sind damit
vertraut.

In solchen Homepages kdnnen die Bildungsveranstaltungen, die in der Gemeinde selbst stattfinden
zusatzlich zur Verlinkung wie oben gezeigt in den allgemeinen Veranstaltungskalender der Gemeinde

eingebunden werden.

= wanitatuson | —

Grundshicks | Wohnungen | — Alle = | ————
i tneusied] =] UTSCH fiar Mitbirger anderer Muttersprache-Anfanger-AK Kurs Nr. m
= 1
Kindergarten / Schule | » M
gefundene Veranstattungen ' 3 i 1 .
L R R - 0 X ) -
R MEHT Ao Goen f 80U - T sarvage

mmme o s Fosgae 14 22 Pt 2217 v wi ot e Sentagen

O B LR LT AT TS

123436783

L [T

o it s | ) B o P, e e
- 06 06 3T

w o

e

SINTHTT SITETRAND ENGING SI0TaN e Sl D8

Das kann im Redaktions-Tool der jeweiligen Gemeinde-Homepage vorgenommen werden. Eine
Anleitung dazu erhalten sie auf Anfrage und auf www.lernende-gemeinde.at unter ,,Materialien”
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Was wird wo angezeigt:

Die Anzeige der Daten erfolgt in unterschiedlichen Kontexten anders gefiltert:

- Auf www.lernende-gemeinde.at: nur Veranstaltungen der Veranstaltungsart ,, Bildung“

- Auf der Seite des BHW: nur Veranstaltungen von BHW-Mitgliedern (Selektion = BHW-
Kundennummer)

- Auf der Seite des FEN: nur alle Veranstaltungen der FEN-Verbande

- Auf der Seite der Lernenden Regionen: unterschiedlich je nach Wunsch der Region: Entweder
nur Angebote der Veranstaltungsart ,,Bildung” oder ,,Bildung”, , Kultur” und ,Sonstige”

Informationen dariiber kdnnen bei den Support-Partnern in den Regionen und bei der Projektleitung
eingeholt werden und stehen auf www.lernende-gemeinde.at unter ,Materialien” bereit.

Die Datenbank als Redaktionssystem fir Printprodukte

Es besteht die Moglichkeit in Regionen, Gemeinden oder Organisationen fiir die Herausgabe von
gemeinsamen Bildungs- oder Veranstaltungskalendern die Datenbank als Redaktions-Tool zu verwenden
und dort alle Informationen zu sammeln.

In diesem Zusammenhang kann es sein, dass eine Region auf ihrer Homepage zwar nur die
Veranstaltungen der Kategorie ,,Bildung” als eigenen Link anbietet, dennoch Veranstaltungen der
Kategorien , Kultur” und ,Sonstige” eingetragen werden, damit diese in einem gemeinsamen
Veranstaltungskalender publiziert werden kdénnen.

Flr die Moglichkeiten der Nutzung kontaktieren sie bitte die regionalen Redakteure oder die
Projektleitung.

Druckvorstufen automatisch erstellen

Als weiteres Service wurde ein ,,web2print” — System erarbeitet. Damit kénnen Sie ihre Veranstaltungen
als xlIs-Tabelle hochladen und automatisch fertig layoutierte Bildungsprogramme erstellen.
Uber die genauen Funktionen und Konditionen informiert Sie lhre Region oder die Projektleitung gerne.

Datenexport

Alle Veranstaltungen der Veranstaltungsart ,,Bildung” werden an die bundesweite Bildungs-Datenbank
eduard Ubergeben, die unter www.erwachsenenbildung.at vom bmukk betrieben wird.

Weiter Exporte sind prinzipiell moglich, wenden Sie sich dazu an die Projektleitung

Seite 20 von 20



